Guatemala 29 de enero 2020

Licenciado

Francisco José Quezada Jurado
Administrador General
Ministerio de Cultura y Deportes
5u Despacho

Estimado Administrador:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de
actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato de Prestacion de Servicios Técnicos
Numero 029-10-2021 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Nuamero 6-2021,
correspondiente del 04 al 31 de enero del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando la factura serie CAD5F753 niimero de DTE 2223656721.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

» Apoyar en la revisién de contratos administrativos 029 del personal cargado a la Direccion
Superior del Ministerio de Cultura y Deportes.

e Apoyar en el proceso de devoluciones retenidas en exceso del Impuesto Sobre la Renta
gjercicio fiscal 2020 para el personal de las diferentes Unidades Ejecutoras del Ministerio de
Cultura y Deportes.

e Brindar apoyo en la revisién y cuadre de los reportes de ndminas mensuales
correspondientes al mes de enero 2021.

e Apoyar en Proceso de las proyecciones del Impuesto Sobre la Renta ejercicio fiscal 2021
para el personal de las diferentes Unidades Ejecutoras del Ministerio de Cultura y Deportes.

e Brindar apoyo en la revisién de informes mensuales y facturas del personal cargado al
renglon 029 del Ministerio de Cultura y Deportes.

e Brindarapoyo en el proceso de presentacion y revisién del Boleto de Ornato para el ejercicio
fiscal 2021.

* Apoyaren la conformacion de cuadros administrativos financieros para la integracién de las
Programaciones y Reprogramaciones presupuestarias.

s Apoyar en el registro de Altas, Ascensos v Bajas de la Administracion Publica.




RESULTADOS OBTENIDOS:

Se brindo el apoyo en la revision de contratos 029 de la Direccién Superior para su
aprobacidn dentro del Sistema Guatendminas.

Se apoyd el proceso para la devolucién de las retenciones en exceso practicadas al personal
afecto de las distintas Unidades Ejecutoras del Ministerio de Cultura y Deportes.

Se apoyo a los Analistas de Néminas en la revisién y cuadre de los reportes de Guatendminas
de las néminas mensuales en el mes de enero 2021,

Se brindo el apoyo en el proceso de elaboracién de las proyecciones del Impuesto Sobre la
Renta para el presente ejercicio fiscal del personal que conforma las diferentes Unidades
Ejecutoras del Ministerio de Cultura y Deportes.

5e brindo el apoyo en la revision de informes mensuales y facturas presentadas por el
personal cargado al renglén 029 de la Direccién Supermr del Ministerio de Cultura y
Deportes. |

Se apoyo en el proceso de presentacion y revisién del Boleto de Ornato para el presente
ejercicio fiscal en las distintas Unidades Ejecutoras del Ministerio de Cultura y Deportes.

Se brindo el apoyo en la conformacién de cuadros administrativos financieros de la
programacion y reprogramacién inicial en los renglones presupuestarios 029 “Personal
Temporal” y 031 “Jornales”.

Se apoyo en el ingreso de acciones de personal en el Sistema de Registro de Altas; Ascensos
y Bajas de la Administracién Piblica en el mes de enero del presente ejercicio fiscal.
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